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Implementacion del Sistema

El objetivo de este manual es ensenar al usuario como acceder al
Sistema Web de Bolsa de Trabajo asi como el uso de las diferentes pantallas
de captura y consulta de la informacién que el sistema administra.

Requerimientos de implementacion:

1) Computadora o Dispositivo mévil (Laptop, Tablet, Smartphone u otro).
2) Conexion a Internet (Ethernet, WIFI, 4G u otra).
3) Navegador Web (Chrome, Firefox, Edge u otro).

Requerimientos de acceso:

1) Usuario Institucional (El mismo solicitado por el SEGA).
2) Contrasefia del Usuario Institucional.


https://sega.uach.mx/sega/
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Ingresando al Sistema

1) Abrir su navegador web, se recomienda usar Google Chrome.

2) Dentro de su navegador, ingrese a la direccién
https://bolsadetrabajo.uach.mx/, y una vez ahi presionar el botdn
“Iniciar Sesion”.

-;@ Balsa de Trabajo

& C | @ localhost:3000

Q uach.mx
#& INICIO

—


https://www.google.com.mx/chrome/
https://bolsadetrabajo.uach.mx/
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3) Dentro del formulario ingrese su Usuario y Contrasefia, los mismos que
emplea para entrar al SEGA.

& Iniciar Sesidén

&4

a,

D Recordarme

%) Ingresar

;Olvidaste tu contrasefia?

4) Por ultimo presione el botén "Ingresar”.


https://sega.uach.mx/sega/
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Funcionalidad General

Asi luce la pantalla de Inicio luego de ingresar exitosamente al sistema:

) . N . ' . * . . . - ) .
wach mx .
NI M EMPRESAS 0 BUSCAR EMPLED [ M1 CLIBSICLILLIM

Estadisticas de la Bolsa de Trabajo UACH

CHFERTAS [F TRARAK) DNEPONIBLES CORMPAFIAS SE HAN UNDO USLMRCS RECISTRADDS

1) Menu Horizontal Principal: Dentro se distribuyen pantallas del sistema,
este menu cambia dependiendo del los Roles de Usuario.

2) Notificaciones: Aqui se despliegan las Notas y Notificaciones del
Sistema para el usuario.

3) Salida del Sistema: Ahi se puede cerrar sesion.
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Notas y Notificaciones del Sistema

Notas

e Este tipo de Nota muestra un mensaje informativo.

e Este tipo de Nota muestra un mensaje informativo de advertencia.

Notificaciones

e Las notificaciones se muestran en la parte superior central de la
pantalla, y se despliegan haciendo clic en el icono con forma de

campana.

& : alumnc PEINADO GARCIA
EDGAR OMAR na aplicado para la

vacante Vacante de prueba 1

cti
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Roles de Usuario

En el sistema existen dos roles que tienen diferentes atribuciones y
permisos, estos son: Estudiante, Empresa.

Estudiante

El primero, en cual se engloban tanto a los alumnos que actualmente
estan inscritos a un plan de estudios de la universidad como a los egresados.
Una cuenta de estudiante puede crear un curriculum desde Mi Curriculum,
buscar vacantes desde la funcionalidad Buscar Empleo, consultar a las
Empresas que estan registradas en bolsa de trabajo, y actualizar su propia
informacion de perfil.

Empresa

El segundo esta dedicado a los perfiles de empresas, quienes deben
completar su informacioén en la seccién de Mi Empresa para poder dar de alta
Vacantes, también pueden Buscar Aplicantes.
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Empresas

La pantalla de empresas es accesible para los roles de usuario:
Estudiante. Aqui se pueden realizar busquedas de empresas por su razén
social y los resultados aparecen listados en la parte inferior.

Q

ACTIVA /

ROMBRE DESCRIPCHON SITIO WEB VACANTES VER INACTIVA
ﬂ Empresa 1 Verta de pinturas www.empresa | oo a o °
Empresa 2 Prastacén de servicios WL BT DTEEAS DO o o o

1) En esta caja de texto se ingresa la razén social o nombre de la empresa.

2) Botdn de ejecucion de la busqueda.

3) Fila de uno de los resultados de la busqueda.

4) Columna de botones que permiten visualizar las Vacantes de la
empresa.

5) Columna de botones que permiten visualizar los datos de una Empresa
en particular.

6) Columna de botones que refleja el estatus de la empresa.
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Ver Empresa

Pueden acceder a esta pantalla los usuarios con permisos de
Estudiante. Aqui se muestran los datos de contacto de una Compaiiia.

Nombre
Descripcidn:
Sitio Wab:  hitps//bolsacetraba
RFC:
Origen: Ma

Giro:

Empresa v

ncluyente:

1) Botdn para ver las Vacantes de una Empresa.
2) Logotipo.
3) Datos generales.

10
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Mi Empresa

La pantalla es accesible para los roles de usuario: Empresa. Aqui es
donde se ingresa la informacion de contacto de la compafiia.

S Cambiar Imagen

Pruabia

Diaser geidn
Pl B a e Coen. e
RFCPR001 21hs
Macional

Industriss

1) Logotipo: Aqui se carga y muestra el logotipo.

2) Datos generales: Los datos de esta seccion pueden actualizarse por el
usuario, el REC no puede repetirse en mas de un perfil de empresa.

3) Esta casilla sirve para definir si una empresa es incluyente.

4) Boton de guardar.

11


https://es.wikipedia.org/wiki/Registro_Federal_de_Contribuyentes_(M%C3%A9xico)
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Buscar Empleo

La pantalla de buscar empleo es accesible para los roles de usuario:
Estudiante. Aqui se pueden realizar busquedas de vacantes segun diferentes
criterios como descripcion, aptitudes y tipo de oferta.

® :

Tada tipa -
TITULD FECHA DE EXPIRACION VIR VER EMPRESA APLICAR
.i Lic. Derscha 2018-04.30 o m
Lig. an Camunicacian 20180430 o m

1) En esta caja de texto se ingresa un titulo de la vacante.

2) En esta caja de texto se ingresa un filtro por aptitudes de la vacante.
3) En esta caja de texto se ingresa un tipo de oferta de la vacante.

4) Boton para realizar la busqueda.

5) Fila de uno de los resultados de la busqueda.

6) Columna de botones para ver los detalles de una Vacante.

7) Columna de botones para ver el perfil de una Empresa.

8) Columna de botones para aplicar directamente para una vacante.

12
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Ver Vacante

La pantalla de Ver Vacante es accesible para los roles de usuario:
Estudiante. Aqui se muestra el detalle de una oferta de trabajo.

O =

Thulo: Vacante de prueba !
Jescripcidn:  prusba

po de CHerta
Horas

. Email prusbalmail corr

MNimero de

Horas por:

Yacanhes

Fecha de

Expiracidn

Anttudes

Municipia
Estado:  test Pais:

1) Datos de la vacante.
2) Botoén para aplicar una vacante.

13
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Mi Curriculum

La pantalla es accesible para los roles de usuario: Estudiante. Aqui es
donde se ingresa la informacion personal, académica y laboral del usuario
estudiante.

Datos Generales

 Cambiar Imsgen

(&14)000-00-00 el ﬁar]ng Buach.mx

e e hlaarin » Soltero -

Chibuahua Calle, Colonia #31100

Autobiografia

1) Fotografia: Aqui se carga y muestra la fotografia.

2) Datos Personales y de Contacto: En esta seccidén se muestran los datos
generales, algunos campos de texto pueden actualizarse por el usuario.

3) Datos de Contacto: Aqui se introducen teléfono y correo electrénico
personal.

14
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Formacion Académica

GRADODE CIUOAD DE

——
D=

ESTUDNDS ESTUDIOS INSTITUCION DESDE HASTA CARRERA TITULADO ELMINAR
Licenciatura  Chibuahua Universidad 2013 2017 INGENIEROC x o
Autonoma de DE
Chibuabua SOFTWARE

1) Aqui se ingresan los datos para el registro de un programa educativo
cursado.

2) Casilla que sirve para definir si el programa educativo no se encuentra
entre los sugeridos por el sistema.

3) Casilla que sirve para definir si se alcanzé o no la titulacién en el
programa educativo.

4) Aqui se define la duracién del programa educativo.

5) Botén para efectuar el registro.

6) Fila de uno de los programas educativos registrados.

7) Botdn para eliminar un programas educativo registrado.
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Otros Estudios

1) Aqui se ingresan los datos para el registro de un programa educativo
cursado.

2) Aqui se define la duracién del programa educativo.
3) Botdn para efectuar el registro del programa educativo.

16



Experiencia Laboral

INSTITUCION

Universidad
Autdnoma de
Chihuahus

DIRECCION

Avenida Universidad y
Pascual Orozco s/,
Universidad, 31110
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TRABAIO
PUESTD DESDE HASTA ACTUAL ELIMINAR

Dasarrollador 2017 -ul" o

da Softeware .

1) Aqui se ingresan los datos para el registro de una experiencia laboral.
2) Aqui se define la duracién de la experiencia laboral.

3) Casilla que sirve para definir si una no concluye la experiencia laboral.
4) Boton para efectuar el registro de la experiencia laboral.

5) Fila de uno de las experiencias laborales registradas.

6) Botdn para eliminar un registro de experiencia laboral.

17
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Otros datos

o0& 0 ¢ o u| 0o o Q)

Lipser Acisprdo 3

1) Aqui se define si el estudiante tiene alguna discapacidad.

2) Esta casilla sirve para definir la visibilidad del curriculum.

3) Esta casilla debe marcarse para poder ejecutar la actualizaciéon del
curriculum.

4) Este boton sirve para ejecutar la actualizacion del curriculum.

18
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Vacantes

La pantalla es accesible para los roles de usuario: Empresa. Aqui se
registran los ofertas de trabajo.

S OB OB O

TITULO EXPIRACION RESTANTES CANDIDATOS EDITAR ACTIVAR/DESACTIVAR

W 2018-04-30 2
Aol O O @

1

1) Botdn para crear una nueva vacante

2) Registro de una vacante.

3) Botdn para ver la lista de Candidatos para una vacante.
4) Boton para Editar la informacién de la vacante.

5) Botdn para modificar el estatus de una vacante.

19
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Nueva/Editar Vacante

¥acante da prusba 1

Pl

.!lu:. predesionales -

4 Dias

prusba@mail com

2018-05-02

test test tast

(=

1) Aqui se ingresan los datos para el registro de una vacante.
2) Aqui se define el tipo de oferta de vacante.

3) Aqui se define la duracién de la vacante.

4) Boton para guardar el registro de la vacante.

20
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Candidatos

Esta pantalla es accesible para los roles de usuario: Empresa.. Aqui se
ven listados los aplicantes para una vacante, estos vienen filtrados por cinco
criterios diferentes: Aplicantes, Aplicantes Cancelados, Aceptados,
Rechazados Anteriormente y Contratados.

Aplicantes

USUARID FECHA DE MACIMIENTD CURRICLILLIM

PEINADO GARCIA EDGAR OMAR 1995-03-18 o .

Aplicantes Cancelados

I ) Ma existen candidates que haysn cancelads pars esta vacanbe

1) Registro de una aplicante.
2) Columna de botdn para ver el Curriculum de un aplicante.

21
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Buscar Aplicantes

La pantalla es accesible para los roles de usuario: Empresa. Aqui es
donde hacen busquedas de los posibles aplicantes para las vacantes.

Edgar +1

—

NOMBRE FECHA DE NACIMIENTO  TITULADO CARRERALS) CURRICUL
.l MURGZ ACOSTA EDGAR 08261994 Ne

PEINADD GARCIA EDGAR OMAR 03-18-1995 Mo INGEMIERD) DE SOFTWARE o

1) Filtros para realizar la busqueda de aplicantes.

2) Selector de rango de edad de los aplicantes.

3) Botdn para realizar la busqueda.

4) Registro de un aplicante.

5) Botén para visualizar el Curriculum de un aplicante.

22



